PERSONAL DATA AND PRIVACY NOTICE

Collection of Personal Data

In the course of your studies with Universiti Teknologi PETRONAS (“the
University”), it is necessary for the University to collect information about yourself
and your family that is subject to Personal Data Protection Act 2010, other
applicable data protection, privacy or similar laws (collectively your "Personal
Data") for the purpose of usage, processing, storing and recording from time to
time.

Nature of Personal Data

The Personal Data that the University collect from you includes but not limited to
name, identity card number/passport number, date of birth, age, gender, religion,
address, contact details including email address, marital status, spouse’s details,
dependant’s details, racial or ethnic origin, nationality, physical or mental health
or medical condition, and academic qualifications. The Personal Data collected
may also include copies and other forms of supporting documents. For the
purpose of this Notice, Personal Data includes data collected and to be collected
before and after issuance of this Notice.

Impact resulting from failure to supply information

Failure to supply such Personal Data may result in the University not being able
to perform its obligations in relation to your studies, and you may not be able to
enjoy some of the facilities that the University provides.

Processing of Personal Data

The Personal Data is collected by the University among others for the following
purposes:

a. Records management and/or purposes, including:
i. for the purpose of your studies;
ii. for administration purposes;
iii. for alumni matters; and

iv. for the purposes of communicating with you.
b. For marketing purposes and/or to promote offers and services to you.
Disclosure

Personal Data provided to the University in relation to your studies with the
University will generally be kept confidential but you hereby consent and
authorize the University to provide or disclose your Personal Data for the
purposes stated in item 4 above to our parent company, agent or any third party
appointed by us for any of the purposes stated in item 4 or any other purpose for
which your Personal Data was to be disclosed at the time of its collection or any
other purpose directly related to the purposes stated in item 4 of this Notice.
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The University may disclose your Personal Data to any Government authorities,
agencies and/or any other regulatory body, to the extent that the Government or
other authorities, agencies and/or any other regulatory body need to know, or as
permitted by applicable laws and regulations.

Your Personal Data may also be transferred and/or disclosed to any person(s) or
institution(s) in or outside Malaysia including but not limited to the respective
agents, authorised and appointed agents for purpose of fulfilling our obligations
to you in respect of the purposes stated in item 4 and all such other purposes
that are related to the purposes stated in item 4 of this Notice.

Safeqguards

The University shall endeavour to implement the appropriate administrative and
security safeguards and procedures in accordance with the applicable laws and
regulations to prevent the unauthorized or unlawful processing of your Personal
Data and the accidental loss or destruction of, or damage to, your Personal Data.

Your Rights of Access and Correction

You have the right to request access to and correction of your Personal Data
held by the University in writing to the appointed Compliance Officer as per
details below, subject to any applicable legal restrictions, conditions and a
reasonable time period:

Encik Solihuddin Ahmad Nasaruddin
Registrar

Universiti Teknologi PETRONAS

Bandar Seri Iskandar

31750 Tronoh, Perak

E-mail address:solihud@petronas.com.my

Please note that notwithstanding the withdrawal of your consent, the University
may still proceed to process your Personal Data in circumstances recognized
and permitted by the law.

In accordance with the Personal Data Protection Act 2010:

0] The University may charge a fee of up to RM10 (for personal data) and
RM30 (for sensitive personal data) for processing your request for access
to your Personal Data; and

(i) The University may refuse to comply with your request for access to or
correction of your Personal Data.

For the avoidance of doubt, the University and/or its employees or authorised
officers or agents will not be responsible for any personal information submitted
by you that is inaccurate, misleading, incomplete and not updated.
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NOTIS DATA DAN MAKLUMAT PERIBADI

Pengumpulan Data Peribadi

Sepanjang tempoh pembelajaran anda dengan Universiti Teknologi PETRONAS
(“Universiti”), pihak Universiti perlu mengumpul data tentang diri anda dan
keluarga anda yang tertakluk kepada Akta Perlindungan Data Peribadi 2010,
lain-lain undang-undang perlindungan data, privasi atau undang-undang lain
yang berkaitan (secara kolektif “Data Peribadi” anda) bagi tujuan pengunaan,
pemprosesan, penyimpanan dan pengrekodan dari semasa ke semasa.

Jenis dan Sifat Data Peribadi

Data Peribadi yang dikumpul daripada anda termasuk tetapi tidak terhad kepada
nama, nombor kad pengenalan/nombor passport, tarikh lahir, umur, jantina,
agama, alamat, butir-butir untuk dihubungi termasuk alamat e-mel, status,
perkahwinan, butir-butir pasangan, butir-butir tanggungan, bangsa atau etnik,
kewarganegaraan, kesihatan fizikal atau mental atau keadaan kesihatan dan
kelayakan akademik. Data Peribadi yang dikumpulkan adalah termasuk salinan
dan apa-apa bentuk dokumen sokongan. Bagi tujuan Notis ini, Data Peribadi
termasuk data yang dikumpul sebelum dan selepas Notis ini dikeluarkan.

Kesan daripada kegagalan untuk membekalkan maklumat

Kegagalan membekalkan Data Peribadi tersebut mungkin akan menyebabkan
pihak Universiti tidak dapat melaksanakan obligasinya yang berkaitan dengan
pembelajaran anda, dan anda mungkin tidak dapat menikmati kemudahan yang
disediakan oleh pihak Universiti.

Pemprosesan Data Peribadi

Data Peribadi dikumpul oleh pihak Universiti antaranya adalah bagi maksud
berikut:

a. Tujuan pengurusan rekod, termasuk:
i. bagitujuan pembelajaran anda;
ii. bagitujuan pentadbiran;
iii. bagi perkara-perkara berkaitan alumni; dan
iv. untuk berkomunikasi dengan anda;

b. Untuk tujuan pemasaran dan/atau untuk mempromosikan tawaran dan
perkhidmatan kepada anda.

Penzahiran

Data Peribadi yang diberikan kepada Universiti berhubung dengan pembelajaran
anda dengan Universiti secara amnya adalah sulit tetapi anda dengan ini telah
bersetuju dan memberi kuasa kepada pihak Universiti untuk menyediakan,



5.2

5.3

7.1

mengemukakan atau menzahirkan Data Peribadi anda untuk tujuan yang
dinyatakan dalam perkara 4 di atas kepada syarikat induk kami, ejen atau yang
mana-mana pihak ketiga yang diberikuasa oleh Universiti untuk tujuan yang
dinyatakan dalam perkara 4 atau apa-apa tujuan lain yang mana Data Peribadi
anda adalah untuk dikemukakan pada masa pengumpulan atau mana-mana
tujuan lain yang berkaitan secara langsung dengan tujuan-tujuan yang
dinyatakan dalam perkara 4 Notis ini.

Pihak Universiti boleh mengemukakan atau menzahirkan Data Peribadi anda
kepada mana-mana pihak berkuasa kerajaan, agensi dan/atau mana-mana
badan kawal selia yang lain, setakat mana Kerajaan atau pihak berkuasa lain,
agensi dan/atau mana-mana badan kawal selia yang lain perlu tahu, atau
sebagaimana yang dibenarkan oleh undang-undang dan peraturan-peraturan.

Data Peribadi anda juga boleh dipindahkan dan/atau dikemukakan kepada
mana-mana orang atau institusi di dalam atau di luar Malaysia termasuk tetapi
tidak terhad kepada ejen masing-masing, yang diberikuasa dan ejen yang
dilantik untuk tujuan memenuhi tanggungjawab pihak Universiti kepada anda
yang berkaitan dengan tujuan seperti yang dinyatakan dalam perkara 4 dan
semua tujuan lain yang berkaitan secara langsung dengan tujuan-tujuan yang
dinyatakan dalam perkara 4 Notis ini.

Perlindungan

Pihak Universiti akan berusaha untuk melaksanakan perlindungan dan prosedur
pentadbiran dan keselamatan yang sesuai selaras dengan peruntukan undang-
undang dan peraturan yang terpakai untuk menghalang pemprosesan Data
Peribadi anda dengan cara yang tidak dibenarkan atau menyalahi undang-
undang dan sebarang kehilangan atau kemusnahan atau kerosakan yang tidak
disengajakan terhadap Data Peribadi anda.

Hak Akses dan Pembetulan

Anda boleh meminta secara bertulis, akses dan pembetulan Data Peribadi anda
yang dipegang oleh Universiti, tertakluk kepada sebarang sekatan undang-
undang yang terpakai, syarat-syarat ditetapkan dan tempoh masa yang
munasabah kepada Pegawai Pematuhan yang dilantik seperti berikut:

Nama : Solihuddin Ahmad Nasaruddin
Jawatan: Pendaftar
No. Tel: 05 — 368 8340
No. Faks: 05 — 365 4082
Emel: solihud@petronas.com.my
Alamat : Universiti Teknologi PETRONAS
Bandar Seri Iskandar
31750 Tronoh
Perak

Sila ambil perhatian bahawa walaupun anda telah menarik balik kebenaran yang
diberikan kepada pihak Universiti, pihak Universiti masih berhak untuk
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memproses Data Peribadi anda dalam keadaan yang diiktiraf dan dibenarkan
oleh undang-undang.

Seperti yang diperuntukkan di bawah Akta Perlindungan Data Peribadi 2010:

a. Pihak Universiti boleh mengenakan bayaran sehingga RM10 (bagi Data
Peribadi) dan RM30 (bagi Data Peribadi yang sensitif) untuk memproses
permintaan anda untuk mengakses Data Peribadi anda; dan

b. Pihak Universiti boleh menolak permintaan anda untuk mengakses atau
membetulkan Data Peribadi anda.

Bagi mengelakkan sebarang keraguan, pihak Universiti dan/atau pekerjanya
atau pegawai atau ejen yang diberi kuasa tidak akan bertanggungjawab untuk
apa-apa maklumat peribadi yang diserahkan oleh anda sekiranya maklumat
berkenaan tidak tepat, mengelirukan, tidak lengkap dan tidak dikemaskini.



